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Politica de Privacidade e

1 Introducao

Esta Politica de Privacidade (ou simplesmente “Politica”), tem por objetivo
esclarecer e tornar publico o uso dos dados pessoais no Tabelionato de Notas e
Protestos de Fraiburgo, em linguagem clara e acessivel.

Para comecar, vamos falar um pouco sobre 0 que € um cartorio, também conhecido
como serventia extrajudicial.

Os cartérios prestam a sociedade servigos notariais e de registro para garantir a
publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos. Eles formalizam
e conservam diversos atos importantes da vida em sociedade, tais como:
nascimentos, casamentos e obitos; escrituras, procuracdes, testamentos, divorcios
e inventarios; autenticagdes de copias e reconhecimento de firmas; registros de
imoveis; notificacoes e registro de documentos e de pessoas juridicas; protestos de
titulos e documentos de divida, dentre outros.

Desta forma, os cartérios tém trabalhados com dados pessoais em beneficio da
sociedade desde 1565, quando foi inaugurado o primeiro cartoério no Brasil, e segue
rigidos padrdes para garantir a privacidade e a protegcédo dos dados pessoais a eles
confiados.

Para facilitar a sua busca de informacdes, nos informe o tipo de relacionamento que
VOCé tem conosco:

« Sou cliente
+» Sou colaborador ou candidato a uma vaga de trabalho
% Sou fornecedor ou terceirizado

2 SECAO DE CLIENTES

Estamos felizes com sua visita em nossa Politica e em seu interesse em saber mais
sobre como tratamos seus dados pessoais. Que tal nos informa para qual servico
vocé deseja mais informacgdes? Para isso basta clicar na relagao abaixo.
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Testamento

2.1 TRATAMENTO DE DADOS EM ATOS EXTRAPROTOCOLARES

Séo atos sem o seu arquivamento no livro de notas, ou seja, o ato é avulso e
entregue para o solicitante que Ihe da destino. Desta forma, ndo ha a possibilidade
da emisséao de certiddes. Em nosso cartério prestamos 0s seguintes servigos desta

forma:
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Apostila de Haia;

Autenticacao;

Comunicacéao de venda de veiculos;
Emisséo de certiddes;
Reconhecimento de firma.

2.1.1 Dados pessoais que coletamos:
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Dados de seu documento de identificagdo apresentado, que podem incluir:
nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo, nome de seu pai € de sua mae;

Dados de contato, que podem incluir: nimeros de telefone residencial,
comercial e/ou celular, endereco residencial e enderego eletrénico (e-mail).

Dados de pagamentos dos servicos solicitados.

2.1.2 A hipoétese da LGPD (base legal) nos permite tratar esses dados é o
cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria (LGPD, art. 7, Il). Seguem
abaixo as leis e provimentos que devemos observar:
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DE SANTA CATARINA,;

DECRETO N° 93.240, DE 9 DE SETEMBRO DE 1986 (Regulamenta a Lei n°
7.433, de 18 de dezembro de 1985, que “dispde sobre 0s requisitos para a
lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias”);

LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL N° 705, DE 21 DE SETEMBRO DE 2017
(Dispde sobre a comunicacao, por parte dos tabelionatos de notas, ao
Departamento Estadual de Transito [DETRAN], nos casos de transferéncia de
propriedade de veiculos automotores);

LEI COMPLEMENTAR ESTADUAL N° 755, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2019
(Dispbe sobre os emolumentos no Estado de Santa Catarina e adota outras
providéncias);

LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973 (Dispbe sobre os registros
publicos, e da outras providéncias);

LEI N° 7.433, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1985 (Disp&e sobre 0s requisitos
para a lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias);

LEI'N° 8.935, DE 18 DE NOVEMBRO DE 1994 (Lei dos Cartérios);

LEI'N° 10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Cdédigo Civil Brasileiro);

LEI N° 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015 (Cdédigo de Processo Civil
Brasileiro);

PROVIMENTO CNJ N° 18, DE 12 DE NOVEMBRO DE 20212 (Dispde sobre



a instituicao e funcionamento da Central Nacional de Servigos Eletrénicos
Compartilhados — CENSEC);

% PROVIMENTO CNJ N° 45, DE 13 DE MAIO DE 2015 (Revoga o Provimento
34 de 09/07/2013 e Orientacao 6 de 25/11/2013 e consolida normas relativas
a manutengao e escrituragao dos livros Diario Auxiliar, Visitas e Correicdes e
Controle de Depdsito Prévio pelos titulares de delegacbes e responsaveis
interinos do servico extrajudicial de notas e registros publicos, e da outras
providéncias);

% PROVIMENTO CNJ N° 50, DE 28 DE SETEMBRO DE 2015 (Disp&e sobre a
conservacao de documentos nos cartorios extrajudiciais);

% PROVIMENTO N° 61, DE 17 DE OUTUBRO DE 2017 (Dispde sobre a
obrigatoriedade de informagao do numero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e dos dados
necessarios a completa qualificacdo das partes nos feitos distribuidos ao
Poder Judiciario e aos servigos extrajudiciais em todo o territorio nacional);

<  PROVIMENTO CNJ N° 62, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017 (Dispde sobre a
uniformizacao dos procedimentos para a aposicao de apostila, no ambito do
Poder Judiciario, da Convencao sobre a Eliminacdo da Exigéncia de
Legalizacao de Documentos Publicos Estrangeiros, celebrada na Haia, em 5
de outubro de 1961 [Convengao da Apostila]);

% PROVIMENTO CNJ N° 88, DE 1° DE OUTUBRO DE 2019 (Dispbe sobre a
politica, os procedimentos e os controles a serem adotados pelos notarios e
registradores visando a prevencao dos crimes de lavagem de dinheiro,
previstos na Lei n. 9.613, de 3 de margo de 1998, e do financiamento do
terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de marco de 2016, e da outras
providéncias);

% PROVIMENTO CNJ N° 100, DE 26 DE MAIO DE 2020 (Dispde sobre a pratica
de atos notariais eletronicos utilizando o sistema e-Notariado, cria a Matricula
Notarial Eletrénica-MNE e da outras providéncias);

% PROVIMENTO CNJ N° 103, DE 04 DE JUNHO DE 2020 (Dispde sobre a
Autorizacao Eletrénica de Viagem nacional e internacional de criangas e
adolescentes de até 16 (dezesseis) anos desacompanhados de ambos ou um
de seus pais e da outras providéncias).

2.1.3 Quanto tempo meu dado fica guardado no cartorio?
+ Cada tipo de servico tem um prazo de guarda regulamentado de acordo com
ao Tabela de Temporalidade de Documentos do PROVIMENTO CNJ N° 50,
DE 28 DE SETEMBRO DE 2015, que pode ser consultado clicando aqui.

2.1.4 Com quem compartilhamos seus dados para esses tipos de servigos:
< Empresa Escriba, que fornece o sistema de escrituracao dos atos do
Tabelionato; e que fornece o sistema de backup;
% Tribunal de Justiga de Santa Catarina, por meio do selo de fiscalizacao digital;
% Colégio Notarial do Brasil - Conselho Federal e Se¢cao Santa Catarina, por
meio do Cadastro Unico de Clientes do Notariado e da plataforma de atos
eletrénicos e-Notariado;



% Departamento de Transito de Santa Catarina (DETRAN-SC) e Colégio
Notarial do Brasil - Secdo Santa Catarina, para a realizacao da comunicacao
de venda de veiculos automotores através da CentralDUT;

« Conselho Nacional da Justica e Associacao Nacional dos Notarios e
Registradores - ANOREG/BR, para a realizacdo do apostilamento de
documentos por meio do sistema Escriba;

« Direcao do Foro da Comarca de Fraiburgo, quando da apresentagao anual,
para visto, do livro de registro auxiliar das receitas e das despesas do
Tabelionato;

« Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial do Estado de Santa Catarina, Juiz
Corregedor Permanente e seus auxiliares, nas inspecdes e correicdes do
Tabelionato.

2.1.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:

% Confirmacao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, 1);

Acesso aos dados (LGPD, art. 18, Il);

Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados* (LGPD, art. 18,
h;

* O livre acesso é restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser promovido
mediante informacao verbal ou escrita, conforme for solicitado.
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As certiddes e informagdes sobre o conteudo dos atos notariais e de registro, para
efeito de publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante remuneragao por
emolumentos, ressalvadas as hipoteses de gratuidade previstas em lei especifica.

Para a expedigao de certidao ou informacao pessoal restrita podera ser exigido o
fornecimento, por escrito, da identificacdo do solicitante e da finalidade da
solicitacéo — caso de testamento.

Aretificagao de dado pessoal constante em registro de protesto e/ou em ato notarial
devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na legislagao ou
em norma especifica.

« Informacao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).

2.1.6 Como faco para exercer meus direitos relacionados acima?

+ Clique aqui e faca uma solicitacao direta ao Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais do Tabelionato.

2.2 TRATAMENTO DE DADOS EM ATOS PROTOCOLARES

Sé&o atos com arquivamento no livro de notas, ou seja, ha a possibilidade da emissao
de certiddes. Em nosso cartorio prestamos 0s seguintes servigos desta forma:
¢+ Atas notariais;
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Testamento.

2.2.1 Dados pessoais que coletamos:
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Dados de seu documento de identificagdo apresentado, que podem incluir:
nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo, nome de seu pai e de sua mae;
Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone residencial,
comercial e/ou celular e endereco eletrénico (e-mail);

Dados de pagamentos dos servigos solicitados.

2.2.2 A hipétese da LGPD (base legal) nos permite tratar esses dados € o
cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria (LGPD, art. 7, Il). Seguem
abaixo as leis e provimentos que devemos observar:
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DE SANTA CATARINA;

DECRETO N° 93.240, DE 9 DE SETEMBRO DE 1986 (Regulamenta a Lei n°
7.433, de 18 de dezembro de 1985, que “dispde sobre 0s requisitos para a
lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias”);

INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1112, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2010
(Aprova o programa e as instrucdes de preenchimento da Declaragao sobre
Operacdes Imobiliarias, versao 6.1, define regras para a sua apresentacao e
da outras providéncias);

LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973 (Dispbe sobre os registros
publicos, e da outras providéncias);

LEI N° 7.433, DE 18 DE DEZEMBRO DE 1985 (Dispbe sobre 0s requisitos
para a lavratura de escrituras publicas e da outras providéncias);

LEI'N° 8.935, DE 18 DE NOVEMBRO DE 1994 (Lei dos Cartérios);

LEI'N® 10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Cdédigo Civil Brasileiro);

LEI N° 10.426, DE 24 DE ABRIL DE 2002 - ART. 8° (Altera a legislacao
tributaria federal e da outras providéncias);

LEI N° 13.105, DE 16 DE MARCO DE 2015 (Codigo de Processo Civil
Brasileiro);

PROVIMENTO CNJ N° 18, DE 28 DE AGOSTO DE 2012 (Disp&e sobre a
instituigdo e funcionamento da Central Notarial de Servigos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC);

RESOLUCAO CNJ N° 35, DE 24 DE ABRIL DE 2007 (Disciplina a lavratura
dos atos notariais relacionados a inventario, partilha, separagéo consensual,
divércio consensual e extingdo consensual de unido estavel por via
administrativa);

PORTARIA SPU/ME N° 24.218, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2020 (Estabelece
as normas para envio da Declaragédo sobre Operacdes Imobiliarias em
Terrenos da Uniao (Doitu) pelos cartérios a Secretaria de Coordenacgao e
Governanga do Patrimbnio da Unido, da Secretaria Especial de
Desestatizacado, Desinvestimento e Mercados, do Ministério da Economia);
PROVIMENTO CNJ N° 39, DE 25 DE JULHO DE 2015 (Dispbe sobre a
instituicdo e funcionamento da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens



- CNIB, destinada a recepcionar comunicagoes de indisponibilidade de bens
iméveis nao individualizados);

PROVIMENTO CNJ N° 45, DE 13 DE MAIO DE 2015 (Revoga o Provimento
34 de 09/07/2013 e Orientacao 6 de 25/11/2013 e consolida normas relativas
a manutengao e escrituragao dos livros Diario Auxiliar, Visitas e Correicdes e
Controle de Depdsito Prévio pelos titulares de delegacdes e responsaveis
interinos do servico extrajudicial de notas e registros publicos, e da outras
providéncias);

PROVIMENTO CNJ N° 50, DE 28 DE SETEMBRO DE 2015 (Dispoe sobre a
conservacao de documentos nos cartorios extrajudiciais);

PROVIMENTO CNJ N° 61, DE 17 DE OUTUBRO DE 2017 (Disp&e sobre a
obrigatoriedade de informagao do numero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e dos dados
necessarios a completa qualificacdo das partes nos feitos distribuidos ao
Poder Judiciario e aos servigos extrajudiciais em todo o territorio nacional);

PROVIMENTO CNJ N° 62, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017 (Dispde sobre a
uniformizacao dos procedimentos para a aposicao de apostila, no ambito do
Poder Judiciario, da Convencao sobre a Eliminacdo da Exigéncia de
Legalizacao de Documentos Publicos Estrangeiros, celebrada na Haia, em 5
de outubro de 1961 [Convengao da Apostila]);

PROVIMENTO CNJ N° 65, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2017 (Estabelece
diretrizes para o procedimento da usucapido extrajudicial nos servigos
notariais e de registro de imoveis);

PROVIMENTO CNJ N° 88, DE 1° DE OUTUBRO DE 2019 (Dispde sobre a
politica, os procedimentos e os controles a serem adotados pelos notarios e
registradores visando a prevencao dos crimes de lavagem de dinheiro,
previstos na Lei n. 9.613, de 3 de marco de 1998, e do financiamento do
terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de marco de 2016, e da outras
providéncias);

PROVIMENTO CNJ N° 100, DE 26 DE MAIO DE 2020 (Disp&e sobre a pratica
de atos notariais eletrénicos utilizando o sistema e-Notariado, cria a Matricula
Notarial Eletronica-MNE e da outras providéncias).

2.2.3 Quanto tempo meu dado fica guardado no cartoério?
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Cada tipo de servico tem um prazo de guarda regulamentado de acordo com
ao Tabela de Temporalidade de Documentos do PROVIMENTO CNJ N° 50,
DE 28 DE SETEMBRO DE 2015, que pode ser consultado clicando aqui.

2.2.4 Com quem compartilhamos seus dados para esses tipos de servigos:
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Compartilhamento publico via emissao de certidao a qualquer interessado, de
acordo com o Art. 17 da LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973;

Empresa Escriba, que fornece os sistemas de escrituracdo dos atos do
Tabelionato; e que fornece o sistema de backup;

Tribunal de Justica de Santa Catarina, por meio do selo de fiscalizacao digital

Central Nacional de Indisponibilidade de Bens (CNIB), para consulta de
ordens judiciais de indisponibilidade de bens imdveis ndo individualizados;



% Central Notarial de Servicos Eletrénicos Compartilhados (CENSEC) para
prestar informacdes sobre testamentos, procuragées e escrituras publicas de
qualguer natureza;

« Colégio Notarial do Brasil — Se¢do Santa Catarina (CNB-SC) para prestar
informacdes sobre testamentos, procuracbes e escrituras publicas de
qualguer natureza;

% Conselho de Controle de Atividades Financeiras (COAF) para reportar
atividades financeiras suspeitas;

% Receita Federal Receita por meio de Declaracao de Operacdes Imobiliarias —
DO,

<% (Google, para uso do ambiente de nuvem do Google Drive para
armazenamento de dados pessoais em documentos digitais.

% Direcéo do Foro da Comarca de Fraiburgo, quando da apresentagao anual,

para visto, do livro de registro auxiliar das receitas e das despesas do
Tabelionato;

R
%

Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial do Estado de Santa Catarina, Juiz
Corregedor Permanente e seus auxiliares, nas inspecoes e correicdes do
Tabelionato.

2.2.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
« Confirmacgao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, I);
“ Acesso aos dados (LGPD, art. 18, II);
% Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados* (LGPD, art. 18,
;
* O livre acesso € restrito ao titular dos dados pessoais € podera ser promovido
mediante informacao verbal ou escrita, conforme for solicitado.

As certiddes e informacdes sobre o conteudo dos atos notariais e de registro, para
efeito de publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante remuneracao por
emolumentos, ressalvadas as hipoteses de gratuidade previstas em lei especifica.

Para a expedicao de certidao ou informacao pessoal restrita podera ser exigido o
fornecimento, por escrito, da identificacao do solicitante e da finalidade da
solicitacdo — caso de testamento.

A retificacéo de dado pessoal constante em registro de protesto e/ou em ato notarial
devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na legislacao ou
em norma especifica.

% Informagéao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).
2.2.6 Como faco para exercer meus direitos relacionados acima?

¢+ Cligue aqui e faga uma solicitagcao direta ao Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais do Tabelionato.

2.3 TRATAMENTO DE DADOS EM PROTESTOS DE TITULOS



2.3.1 Dados pessoais que coletamos:
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Dados de seu documento de identificagdo apresentado, que podem incluir:
nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo, nome de seu pai € de sua mae;

Dados de contato, que podem incluir: nimeros de telefone residencial,
comercial e/ou celular e endereco eletronico (e-mail);

Dados de pagamentos dos servigos solicitados.

2.3.2 A hipbtese da LGPD (base legal) nos permite tratar esses dados é o
cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria (LGPD, art. 7, Il). Seguem
abaixo as leis e provimentos que devemos observar:
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CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DE SANTA CATARINA,

LEI N° 6.015, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1973 (Dispbe sobre os registros
publicos, e da outras providéncias);
LEI'N® 8.935, DE 18 DE NOVEMBRO DE 1994 (Lei dos Cartoérios);

LEI N° 9.492, DE 10 DE SETEMBRO DE 1997 (Define competéncia,
regulamenta os servigos concernentes ao protesto de titulos e outros
documentos de divida e da outras providéncias);

PROVIMENTO CNJ N° 45, DE 13 DE MAIO DE 2015 (Revoga o Provimento
34 de 09/07/2013 e Orientacao 6 de 25/11/2013 e consolida normas relativas
a manutencao e escrituracao dos livros Diario Auxiliar, Visitas e Correicdes e
Controle de Depdsito Prévio pelos titulares de delegacdes e responsaveis
interinos do servico extrajudicial de notas e registros publicos, e da outras
providéncias);

PROVIMENTO CNJ N° 50, DE 28 DE SETEMBRO DE 2015 (Dispde sobre a
conservagao de documentos nos cartorios extrajudiciais);

PROVIMENTO CNJ N° 61 DE 17/10/2017 (Dispbe sobre a obrigatoriedade
de informacgdo do numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) e dos dados necessarios a completa
qualificacdo das partes nos feitos distribuidos ao Poder Judiciario e aos
servigos extrajudiciais em todo o territério nacional);

PROVIMENTO CNJ N° 87, DE 11 DE SETEMBRO DE 2019 (Disp&e sobre
normas gerais de procedimentos para o protesto extrajudicial de titulos e
outros documentos de divida, regulamenta a implantacao da Central Nacional
de Servicos Eletrdnicos dos Tabelides de Protestos de Titulos - CENPROT e
da outras providéncias);

PROVIMENTO CNJ N° 88, DE 1° DE OUTUBRO DE 2019 (Dispde sobre a
politica, os procedimentos e 0s controles a serem adotados pelos notarios e
registradores visando a prevencao dos crimes de lavagem de dinheiro,
previstos na Lei n. 9.613, de 3 de marco de 1998, e do financiamento do
terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de margo de 2016, e da outras
providéncias).

2.3.3 Quanto tempo meu dado fica guardado no cartério?
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Cada tipo de servigo tem um prazo de guarda regulamentado de acordo com



ao Tabela de Temporalidade de Documentos do PROVIMENTO CNJ N° 50,
DE 28 DE SETEMBRO DE 2015, que pode ser consultado clicando aqui.

2.3.4 Com quem compartilhamos seus dados para esses tipos de servigos:

« Compartilhamento reservado com entidades representativas da industria e do
comércio ou vinculadas a protecao do credito por meio de certidao diaria em
forma de relacao, nos termos do art. 29 da LEI N° 9.492, DE 10 DE
SETEMBRO DE 1997.

« Empresa Escriba, que fornece o sistema de escrituracao dos atos do
Tabelionato; e que fornece o sistema de backup;

% Tribunal de Justiga de Santa Catarina, por meio do selo de fiscalizacao digital;

« Central de Remessas de Arquivos - CRA e Central de Distribuicao de Titulos,

relativamente a distribuicao dos titulos entre os tabelionatos de protesto da
comarca naformado art. 7°da LEIN® 9.492, DE 10 DE SETEMBRO DE 1997;

Central Nacional de Servicos Eletrénicos dos Tabelides de Protestos de
Titulos - CENPROT, para recepcao de arquivos relativos a titulos
apresentados, retirados e cancelados e emissao de certidoes;

R
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Conselho de Controle de Atividades Financeiras (COAF) para reportar
atividades financeiras suspeitas;

R
%

Direcao do Foro da Comarca de Fraiburgo, quando da apresentacao anual,
para visto, do livro de registro auxiliar das receitas e das despesas do
Tabelionato;

R
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Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial do Estado de Santa Catarina, Juiz
Corregedor Permanente e seus auxiliares, nas inspegbes e correicdes do
Tabelionato.

2.3.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:

% Confirmacgao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, I);

Acesso aos dados (LGPD, art. 18, II);

Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados* (LGPD, art. 18,
1;

* O livre acesso é restrito ao titular dos dados pessoais e podera ser promovido
mediante informacao verbal ou escrita, conforme for solicitado.
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As certiddes e informagdes sobre o conteudo dos atos notariais e de registro, para
efeito de publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante remuneracao por
emolumentos, ressalvadas as hipoteses de gratuidade previstas em lei especifica.

Para a expedigao de certidao ou informacao pessoal restrita podera ser exigido o
fornecimento, por escrito, da identificacdo do solicitante e da finalidade da
solicitacéo — caso de testamento.

A retificacao de dado pessoal constante em registro de protesto e/ou em ato notarial
devera observar o procedimento, extrajudicial ou judicial, previsto na legislagao ou
em norma especifica.

% Informacao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).



2.3.6 Como faco para exercer meus direitos relacionados acima?
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Cligue aqui e faga uma solicitagao direta ao Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais do Tabelionato.

3 SECAO DE COLABORADORES E CANDIDATOS
3.1 TRATAMENTO DE DADOS DE COLABORADORES

3.1.1 Dados pessoais que coletamos:
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Matricula;

Dados de seu documento de identificacao, que podem incluir: nome, foto do
documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data de
nascimento, sexo, nome de seu pai e de sua mae;

Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone residencial e/ou
celular, endereco residencial e endereco eletronico (e-mail);

Titulo de eleitor;

Carteira de trabalho;

Numero do PIS;

Dado biométrico;

Estado Civil;

Exame médico;

Atestado médico;

Controle de presenca;

Formacao académica;

Escolaridade;

Cargo;

Renda;

Conta corrente;

Transacbes bancarias;

Nome do conjuge;

Dados de identificacao do coénjuge, que podem incluir: nome, foto do
documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data de
nascimento, sexo, filiagao;

Dados de identificacdo dos filhos e/ou dependentes legais, que podem incluir:

nome, foto do documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data
de nascimento, sexo, filiagao.

3.1.2 As hipoteses da LGPD (bases legais) nos permitem tratar esses dados sao:
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Cumprimento de obrigacédo legal ou regulatéria (LGPD, art. 7, Il). As leis e
provimentos que devemos observar sao:
= DECRETO-LEIN°®5.452, DE 1° DE MAIO DE 1943 (CLT);
= PORTARIA N° 1.195, DE 30 DE OUTUBRO DE 2019 (Disciplina o
registro de empregados e a anotacao na Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social em meio eletrénico, e da outras providéncias);
= LElI No 4.923, DE 23 DE DEZEMBRO DE 1965 (Institui o Cadastro
Permanente das Admissdes e Dispensas de Empregados);



= PORTARIAN®1.127, DE 14 DE OUTUBRO DE 2019 (Define as datas
e condi¢bes em que as obrigagdes de prestacao de informagdes pelo
empregador nos sistemas CAGED e RAIS serdo substituidas pelo
Sistema de Escrituragdo Digital das Obrigacbes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial).

s Convengao coletiva do SINTRACESC - Sindicato dos Trabalhadores em
Cartorios do Estado de Santa Catarina.

3.1.3 Quanto tempo meu dado fica guardado no cartorio?

« Cada tipo de documento relativo a contratagédo tem um tempo de guarda
diferente. De modo geral as leis exigem:

= Documentos de desligamento da empresa: 2 anos;
= CAGED (Cadastro Geral de Empregados e Desempregados): 3 anos;
=  Documentos de folha de pagamento e sistemas: 10 anos;

= Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO): 20
anos;

= Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP): 20 anos;
= Documentos trabalhistas e previdenciarios: 30 anos;

= Contrato de trabalho e livro ou ficha de registro do funcionario:
indeterminado;

= Demais documentos: 5 anos.

3.1.4 Com quem compartilhamos seus dados pessoais:

«+ Com a Brollo Contabilidade Eireli para fechamento da folha de pagamento e
demais obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;
Com o SINTRACESC - Sindicato dos Trabalhadores em Cartérios do Estado
de Santa Catarina;
Ministério do Trabalho e Previdéncia para cumprimento das obrigacdes de
prestagao de informacdes pelo empregador no Sistema de Escrituracao
Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial;
Caixa Econbmica Federal para troca de informacoes relacionadas ao FGTS
com o uso do canal eletrénico Conectividade Social;
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Google para utilizacao das ferramentas de colaboragao e envio e recebimento
de e-mails;

X3

%

Google para uso do ambiente de nuvem do Google Drive para
armazenamento de dados pessoais em documentos digitais;

s Com VR Alimentacao para oferecer cartdo de alimentacao e/ou refeicdo ao
colaborador.

3.1.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
Confirmacao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, I);
Acesso aos dados (LGPD, art. 18, II);

Correcgao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados (LGPD, art. 18,
n;
Informagao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII);

o
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¢ Informacéao sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa (LGPD, art. 18, VIII) em caso de beneficios ndo
obrigatérios;

Revogacado do consentimento (art. 18, IX) em caso de beneficios néo
obrigatérios;

Anonimizacgao, bloqueio ou eliminacao de dados (art. 18, IV) em caso de
beneficios nao obrigatérios;

Eliminacao dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular (art.
18, VI) em caso de beneficios ndo obrigatorios.
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3.1.6 Como faco para exercer meus direitos relacionados acima?

/7

« Fale diretamente com o responsavel pelos recursos humanos de sua
serventia, ou

+» Clique aqui e faga uma solicitagcao direta ao Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais do Tabelionato.

3.2 TRATAMENTO DE DADOS DE CANDIDATOS A VAGA DE TRABALHO

3.2.1 Dados pessoais que coletamos:

+ Dados de seu documento de identificacao, que podem incluir: nome, foto do
documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data de
nascimento, sexo, nome de seu pai e de sua mae;

7
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Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone residencial e/ou
celular, endereco residencial e enderego eletronico (e-mail);

Formacdo académica;
Escolaridade;
Dados de empregos anteriores.
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3.2.2 As hipoteses da LGPD (bases legais) nos permitem tratar esses dados sao:

7

« Execucao de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a
contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados (LGPD, art.
7, V).

3.2.3 Quanto tempo meu dado fica guardado no cartoério?

% Os dados sao eliminados ao final de cada processo seletivo, ou seja, assim
que a vaga € preenchida.

3.2.4 Com quem compartilhamos seus dados pessoais:

% Google para utilizagao das ferramentas de colaboragao e envio e recebimento
de e-mails.

3.2.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
% Confirmagéao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, I);
% Acesso aos dados (LGPD, art. 18, Il);
% Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados (LGPD, art. 18,



;
¢ Anonimizacao, blogqueio ou eliminacao de dados (art. 18, IV);
¢ Informacéao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).

3.2.6 Como faco para exercer meus direitos relacionados acima?
+ Fale diretamente com o responsavel pelo processo de selecao que vocé esta
participando, ou
¢ Clique aqui e faga uma solicitagcao direta ao Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais do Tabelionato.

4 SECAO DE FORNECEDORES E TERCEIRIZADOS
4.1 TRATAMENTO DE DADOS DE FORNECEDORES

4.1.1 Dados pessoais que coletamos:

+ Dados de seu documento de identificacdo, que podem incluir: nome, foto do
documento, CPF, RG, CNH, naturalidade, nacionalidade, data de
nascimento, sexo, nome de seu pai e de sua mae;

Dados de contato, que podem incluir: numeros de telefone comercial,
residencial e/ou celular, endereco comercial € endereco eletronico (e-mail);

Dados bancérios;
Dados de transagdes bancarias (pagamentos).
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4.1.2 As hipoteses da LGPD (bases legais) nos permitem tratar esses dados sé&o:

% Execucao ou preparacao contratual (art. 7, V). As leis e provimentos que
devemos observar séo:

= LEIN°®10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Institui o Cédigo Civil.)
% Exercicio regular de direitos (art. 7, VI).
= LEIN°®10.406, DE 10 DE JANEIRO DE 2002 (Institui o Codigo Civil.)

= EMBARGOS DE DIVERGENCIA EM RESP. N° 1.281.594 - SP
(2011/0211890-7).

4.1.3 Quanto tempo meu dado fica guardado no cartorio?

+» Os dados referentes a contratos com o Tabelionato sdo armazenados por 10
(dez) anos para permitir o exercicio regular de direitos.

4.1.4 Com quem compartilhamos seus dados pessoais:
% Com a Brollo Contabilidade Eireli para gestao fiscal e contabil do Tabelionato.
% Empresa Escriba, que fornece o sistema de armazenamento de dados; € que
fornece os sistemas para otimizar e gerenciar as rotinas do Tabelionato;
% ITware Solucdes em Tl, que fornece o servico de adequacao a LGPD deste
tabelionato.

% Google para utilizagao das ferramentas de colaboragao e envio e recebimento
de e-mails;

% Google para uso do ambiente de nuvem do Google Drive para
armazenamento de dados pessoais em documentos digitais.



4.1.5 Seus direitos como titular dos dados pessoais tratados sao:
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Confirmacgao da existéncia de tratamento (LGPD, art. 18, I);

Acesso aos dados (LGPD, art. 18, lI);

Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados (LGPD, art. 18,
;

Informacao sobre compartilhamento de dados (LGPD art. 18, VII).

4.1.6 Como fago para exercer meus direitos relacionados acima?
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Fale diretamente com o tabelido responsavel pelo seu contrato ou

Cligue aqui e faga uma solicitagcao direta ao Encarregado pelo tratamento de
dados pessoais do Tabelionato.

5 Sobre as obrigacdes dos titulares

5.1
5.2
5.3

5.4
5.5

5.6

Avaliar esta Politica de Privacidade;
Fornecer dados precisos e verdadeiros;

Informar sobre alteragbes de seus dados por intermédio de nossos
canais de comunicacao;

Nao fornecer dados de terceiros;

Nao tornar publico dado pessoal informado em nosso Tabelionato, salvo
em caso de livre e espontanea vontade, tendo ciéncia que dados
publicizados podem ser tratados sem o Consentimento do titular (LGPD,
Art. 7°, 1) do titular;

Responder por dados falsos, excessivos ou imprecisos que vier a
fornecer, e pelos danos, diretos ou indiretos, que isso ao Tabelionato, a
Si mesmo ou a terceiros.

6 Sobre seguranca e protecao de dados pessoais

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

O Tabelionato armazena dados pessoais em repositorios protegidos e
realiza copias de salvaguarda periodicamente, garantindo a
disponibilidade dos dados;

Todo o trafego online de dados pessoais € realizado por canais
criptografados;

Todos os dispositivos que usamos no acesso de dados pessoais sao
protegidos por softwares de seguranca que garantem a
confidencialidade e integridade dos dados;

Todos os dados pessoais em meios fisicos (papeis) sao armazenados
em locais controlados (trancados e com controle de acesso), garantindo
que apenas pessoal autorizado tenha acesso a eles;

Os operadores escolhidos para o processamento sdo empresas com
politicas de seguranca e salvaguarda, garantindo a protecéo dos dados
pessoais;



7 Sobre alteragdes nesta politica

7.1 Podemos atualizar esta politica sempre que necessario, mantendo-a
neste link.

7.2 As alteracbes ndo serdo comunicadas ao titular, portanto, vocé deve
verificar esta Politica periodicamente ou sempre que tiver duvidas.

8 Nossos dados:

Cartorio de Notas e Protestos de Fraiburgo

Rua Nereu Ramos, n® 482, Salas 103 e 104, Ed. Convié
Centro - Fraiburgo / SC

CEP 89.580-000

Horario: segunda a sexta das 9:00 as 18:00

E-mail: vladimir@tabfraiburgo.com.br

9 Nosso Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
(DPO)

Nome: Marcos Alessandro Siqueira
Contato: clique aqui

10 Quero saber mais

Para maiores informacgdes favor entrar em contato pelo canal Fale com o
Encarregado (DPO).

Dados desta versdo:

Versao 1, revisdo 1, publicada em 30 de dezembro de 2021.

Elaborada pela equipe de privacidade da ITware Solugdes em Tl para o Tabelionato de Notas e
Protestos de Fraiburgo em Santa Catarina.

Revisada pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais do Tabelionato, Marcos Siqueira,
em 30 de dezembro de 2021.
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